Checkliste Haus- und Abschlussarbeiten
Bitte Uberprifen Sie mit der nachfolgenden Checkliste Ihre wissenschaftliche Hausarbeit

hinsichtlich formaler und inhaltlicher Kriterien VOR Abgabe. Die Checkliste dient Ihnen zur

Kontrolle. Uberpriifen Sie jeden einzelnen benannten Aspekt in Abgleich mit Ihren schriftlichen
Ausflihrungen und setzen Sie einen Haken bei diesen Kriterien, die Sie bereits erflllt haben. Die
leeren Felder geben Ihnen Aufschluss dariber, wo Sie ggf. noch nacharbeiten missen, um alle

Kriterien zu erfullen.
KRITERIENORIENTIERTE UBERPRUFUNG

A) FORMALE KRITERIEN

v

Der Leitfaden zur Anfertigung von Seminar- und Abschlussarbeiten der Abteilung fur
iberische und lateinamerikanische Geschichte ist lhnen bekannt (Verfugbar auf der
Homepage).

Ilhre wissenschaftliche Arbeit weist ein einheitliches formales Konzept auf. Es wurden
keine unterschiedlichen und keine farbigen Schriftarten verwendet.

lhre wissenschaftliche Arbeit ist einheitlich im Blocksatz formatiert.

Ihrer wissenschaftlichen Arbeit ist ein Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlen einbezogen,
welches detailliert Aufschluss Uber lhre dargebotenen Inhalte gibt. Die Nummerierung
Ilhrer Seiten beginnt mit dem Inhaltsverzeichnis.

Verwendung der Schriftart Arial, Calibri, Times New Roman, oder andere gangige
Schriftart, SchriftgroRe 11 oder 12, eineinhalbzeiliger Abstand im Blocksatz.

Die Seitenzahl entspricht den Vorgaben (Einfihrungsseminar: 10 - 12 Seiten / 15.-
20.000 Zeichen, Aufbauseminar: 15 - 18 Seiten/ ca. 40.000 Zeichen, Hauptseminar: 20
- 25 Seiten/ 60-70.00 Zeichen).

Eventuelle Abbildungen und Texte sind formal sinnvoll aufeinander bezogen.

Alle verwendeten Werke sind in einem Literaturverzeichnis in wissenschaftlich korrekter
Darstellung sowie in alphabetischer Reihenfolge aufgefihrt.

Auf grammatikalische und rechtschriftliche Genauigkeit wurde geachtet.

Sie zitieren entweder im Text ODER in den FufRnoten — nicht beides.

Ihre direkten Zitate sind wissenschaftlich korrekt zitiert (einheitlicher Zitationsstil).

Ihre indirekten Zitate sind wissenschaftlich korrekt zitiert (einheitlicher Zitationsstil).

Ihre Fulinoten sind wissenschaftlich korrekt angelegt.

Das Literaturverzeichnis ist aufgeteilt in Quellen und Sekundérliteratur.

Ihre Arbeit weist das Abteilungskonforme Deckblatt (siehe Leitfaden) auf. Das Deckblatt
weist keine Seitenzahl auf.

Die unterschriebene Eigenstandigkeitserklarung ist der Arbeit beigefligt.

B) DARBIETUNG SPEZIFISCHER INHALTE

Ihr detailliertes Inhaltsverzeichnis zeigt sich sachgemal und in dessen inhaltlicher
Struktur Gberlegt.

Es gibt einen klar formulierten Untersuchungsgegenstand.

Es gibt eine klar formulierte Fragestellung.

Die Fragestellung wird im Hauptteil der Arbeit diskutiert. Die Argumentation ist
nachvollziehbar und fuhrt zur Beantwortung der Fragestellung.

Das Fazit enthalt die Antwort auf die Fragestellung.

Zentrale Theorien, Begriffe und Konzepte sind benannt und werden ggf. diskutiert.

Der Forschungsstand wurde erldutert und die Forschungsliteratur kritisch genutzt.

Wenn mit der Dozentin nicht anders besprochen, werden in der Arbeit Quellen
analysiert und eine Quellenkritik findet statt. Dies gilt in besonderem Male fur
Hauptseminar- und Abschlussarbeiten, in Einflihrungsseminaren und Aufbauseminaren
konnen u.U. reine Literaturarbeiten sinnvoll sein.




